Sachbearbeiter/-in Gesellschaft (40 - 50 %)

24. Juni 2026

Die Abteilung Gesellschaft gestaltet und férdert das soziale, kulturelle und generationeniibergreifende
Zusammenleben in Dietlikon.

Dietlikon ist eine wachsende Gemeinde im Herzen der Region ,glow. das Glattal* mit Gber 8000 Einwohnerinnen
und Einwohnern. Die N&he zu Ziirich, eine ausgezeichnete Infrastruktur, sehr gute OV-Verbindungen sowie der
nahe gelegene Autobahnanschluss machen Dietlikon zu einem attraktiven Wohn- und Arbeitsort.

Zur Erganzung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n

Sachbearbeiter/-in Gesellschaft (40 - 50 %)

lhre Aufgaben
« Personliche Beratung der Kundschaft am Telefon und Schalter

» Organisieren von Anlassen der Gemeinde (z.B. 1. August, Frihforderanlass, Angehdrigentreffen uvm.)

« Aufgaben in den Bereichen Integration und Friihférderung, Wahlen/Abstimmungen, Einbirgerungen,
Pflegefinanzierung sowie im Bestattungsamt (administrativ)

« Mithilfe bei der Betreuung von Lernenden

lhr Profil
» Abgeschlossene Lehre als Kaufmann / Kauffrau EFZ oder eine gleichwertige Ausbildung

» Erfahrung in einer 6ffentlichen Verwaltung (vorzugsweise im Bereich Gesellschaft) ist von Vorteil
e Gute kommunikative Fahigkeiten sowie respektvoller und professioneller Umgang mit Menschen
e Hohe Kunden- und Dienstleistungsorientierung

« Dynamische, flexible und teamorientierte Personlichkeit mit selbststandiger, zuverlassiger und exakter
Arbeitsweise

» Gute MS-Office-Anwenderkenntnisse, Erfahrung mit der Fachapplikation CMI-Tomba ist von Vorteil

Wir bieten
« Eine spannende, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit

« Ein kollegiales, eingespieltes und humorvolles Team
» Unterstitzung bei Aus- und Weiterbildungen
» Attraktive und zeitgemasse Anstellungsbedingungen mit Jahresarbeitszeit

e Gute Sozialleistungen (z.B. BVK)

Interessiert?
Mehr Uber diese interessante Stelle erfahren Sie von Daniela Solenthaler, Leiterin Einwohnerdienste und

Gesellschaft, 044 835 82 87, oder daniela.solenthaler@dietlikon.org. lhre vollsténdige digitale Bewerbung



mailto:daniela.solenthaler@dietlikon.org

reichen Sie gerne unter dem Link https://www.publicjobs.ch/bewerben/~applylD16100 ein. Wir freuen uns auf
Sie!
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